ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE COMENDADOR GOMES
www.comendadorgomes.mg.gov.br
licita@comendadorgomes.mg.gov.br

CNPJ: 18.449.173/0001-57

EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Municipio de Comendador
Gomes, no uso de suas atribui¢des 1legais, tona publico que farad
realizar a licitacao a seguir caracterizada.

DISPENSA DE LICITAGCAO N2. 9/2026
PROCESSO N2. 0021499
MODALIDADE. DISPENSA ELETRONICA 9/2026

TIPO. Menor Pre¢o item
FORMA: ELETRONICA

OBJETO: REFERENTE A CONTRATACAO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS DE servigos
de ASSESSORIA, TECNICO PARA LANCAMENTO SISTEMICO DOS REGISTROS DE
MANUTENCAO DA FROTA DE VEICULOS DO MUNICIPIO NO SISTEMA DE CONTROLE
MUNICIPAL (SICOM) COM GERAGAO E DISPONIBILIZAGAO MENSAL DO ARQUIVO POR
UM PERIODO DE 12 MESES.

PERIODO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 15 de MAIO de 2026 as 12he@mim
até 20 de MAIO de 2026 as ©7h59mim.

DATA DA SESSAO: 20 de MAIO de 2026 as 08heemin
FIM DA SESSAO: 20 de MAIO de 2026 as 14h@@min.

LOCAL: Plataforma do portal LICITANET - WWW.LICITANET.COM.BR

O processo de dispensa de licita¢ao obedecera ao disposto na lei
Federal n? 14.133 de 01 de abril de 2021 e decreto n2 1541 de 29 de
dezembro de 2023. As informa¢des encontra-se no site do municipio
www . comendadorgomes.mg.gov.br e Plataforma www.licitanet.com.br.
Maiores informagodes poderao ser obtidas pelo e-mail:
Licita@comendadorgomes.mg.gov.br.

Comendador Gomes, 15 de MAIO de 2026.

ANDRE LUIZ NEGRAO
SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINSTRACAO
Responsavel pela Demanda
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
MODALIDADE ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2: 0021499/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N2 9/2026
CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO ITEM

PREAMBULO - Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Comendador
Gomes, por meio da Secretaria Municipal de Administra¢ao realiza
Dispensa Eletrénica, com critério de menor PRECO POR ITEM, na hipodtese
do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n?2 14.133, de 12 de abril de
2021, Decreto Municipal n® 1541 e demais legisla¢des aplicaveis.

LOCAL E DATA DA SESSAO PUBLICA

ENDERECO ELETRONICO: www.licitanet.com.br
PERIODO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 15 de MAIO de 2026 as 12he@@mim
até 20 de MAIO de 2026 as ©7h59mim.

DATA DA SESSAO: 20 de MAIO de 2026 as 0©8hee@min
FIM DA SESSAO: 20 de MAIO de 2026 as 14he@min.

LOCAL, HORARIO E MEIO DE COMUNICACAO PARA ESCLARECIMENTOS SOBRE ESTE
PROCESSO.

DE segunda-feira A sexta-feira, horario das 07h@@min as 13h@@min no
setor de Licitag¢bes ou pelo e-mail licita@comendadorgomes.mg.gov.br.

PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

1. Para participar desta Dispensa Eletrdnica N2 9/2026, o licitante
devera manifestar, em campo proprio do sistema eletrdnico, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta estda em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatoério.

2. Poderao participar desta dispensa eletrdnica  empresas
interessadas em contratar com o Municipio de Comendador
Gomes/MG, que apresentarem toda a documentacao por ela exigida
para respectivo cadastramento junto a plataforma
www.licitanet.com.br, em atividade econd6mica compativel com o
objeto licitado, que sejam detentoras de senha para participar
de procedimentos eletrdnicos e tenham credenciado os seus
representantes.

3. A participa¢ao dos interessados, no dia e hora fixados para a
abertura das propostas dar-se por meio de digitag¢ao da senha
privativa da licitante e subsequente encaminhamento da proposta,
exclusivamente por meio eletrdnico, nao sendo aceitas quaisquer
propostas por forma diversa da Dispensa Eletrdnica n°® 9/2026.
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4. 0 credenciamento junto ao provedor do sistema implica na
responsabilidade 1legal do 1licitante ou de seu representante
legal e na presuncao de sua capacidade técnica para realizacao
das transac¢des inerentes a Dispensa Eletrdénica. O uso da senha
de acesso pelo licitante e de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou a
Prefeitura Municipal de Comendador Gomes/MG, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

5. Os valores deverao estar expressos em moeda corrente nacional,
devendo o pre¢o incluir todas as despesas com encargos fiscais,
comerciais, sociais e trabalhistas, e outros pertinentes ao
objeto licitado.

6. Cada representante credenciado poderda representar apenas um
participante.

7. Nao poderao participar desta Dispensa quem nao atendam as
condi¢cdes deste Aviso/edital de Contratacao Direta e seu(s)
anexo(s);

DO CREDENCIAMENTO NA PLATAFORMA

1. Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar
desta Dispensa Eletronica deverao dispor de chave de
identifica¢ao e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto a
plataforma www.licitanet.com.br.

2. 0 sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa
proponente, devera apresentar cdépia do respectivo Estatuto ou
Contrato Social, no qual estejam expressos seus poderes para
exercerem direitos e assumir obriga¢Oes em decorréncia de tal
investidura.

3. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha,
bem como seu uso em qualquer transa¢ao efetuada diretamente ou
por seu representante, ndo cabendo ao municipio ou ao sitio
www.licitanet.com.br a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4. 0 credenciamento do fornecedor e de seu representante legal
junto ao sistema eletrénico implica a responsabilidade 1legal
pelos atos praticados e a presun¢ao de capacidade técnica para a
realizag¢ao das transa¢Oes inerentes a Dispensa Eletroénica.

5. A participa¢ao na Dispensa Eletronica se dara por meio da
digitacdo da senha pessoal e intransferivel do representante
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos,
documentos de habilita¢dao e, quando for o0 caso, seus anexos,
exclusivamente por meio do sistema eletroénico, observados data e
horario limite estabelecidos.

6. A informa¢ao dos dados para acesso deve ser feita na pagina
inicial do site www.licitanet.com.br. Dispensa Eletrdnica n°
9/2026.
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7. 0 licitante devera declarar, em campo préprio do sistema, sendo
que a falsidade da declarag¢do sujeitara o licitante as sanc¢des
legais:

8. O cumprimento dos requisitos para a habilitacao e a conformidade
de sua proposta com as exigéncias do edital, como condi¢dao de
participacgao;

9. 0 cumprimento dos requisitos legais para a qualifica¢ao como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art.
42 ao 49 da Lei Complementar no 123/2006.

10. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao
encaminhar a documenta¢ao de habilita¢do, ainda que haja alguma
restricdao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
Art. 43, §o0 da Lei Complementar no 123/ 2006.

© INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se
dara com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste
itenm.

2. 0 fornecedor interessado, apds a divulgacao do Aviso/edital de
contrata¢ao direta, encaminhara, exclusivamente por meio do
Sistema de Dispensa Eletrdénica, a proposta com a descri¢ao do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o
preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento.

3. Todas as especifica¢Oes do objeto contidas na proposta, em
especial o pre¢o, vinculam a Contratada.

4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos;

5. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa
de 1lances, serdao de exclusiva responsabilidade do fornecedor,
nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer altera¢ao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de
tributos em percentuais variaveis, a cota¢ao adequada sera a que
corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

8. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposi¢Oes nelas contidas, em conformidade com
0 que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Bdsico ou Projeto
Executivo, ETP assumindo o proponente o compromisso de executar
0s servicos nos seus termos bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
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quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera,

também, assinalar “sim” ou “nao” em campo proprio do sistema
eletrdnico, as seguintes declaragoes:

A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar
com a Administracao Publica;

0 enquadramento na condicao de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar no 123, de 2006,
quando couber;

O pleno conhecimento e aceita¢ao das regras e das condig¢les
gerais da contratagao;

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA/ FASE DE LANCES

1.

10.

A partir das ©08h@@min. da data estabelecida neste Aviso/edital
de Contratacao Direta, a sessao publica sera automaticamente
aberta pelo sistema para o envio de 1lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horario de finaliza¢ao de lances também ja previsto
neste Aviso/edital.

. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar

lances exclusivamente por meio de sistema eletrdénico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do wvalor
consignado no registro.

. 0 lance devera ser ofertado pelo valor anual/total/unitario do

item/lote, mediante, forma de disputa estabelecida, neste edital
e na plataforma.

. 0 fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior

percentual de desconto em relagdao ao ultimo 1lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

. 0 fornecedor podera oferecer 1lances sucessivos iguais ou

superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que
inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios® para os
fins deste Aviso/edital de Contrata¢do Direta.

. 0 intervalo minimo de diferen¢a de valores ou percentuais entre

os lances, que incidira tanto em relacdao aos lances
intermediarios quanto em rela¢do ao que cobrir a melhor oferta e
de R$ 0,01 (HUM CENTAVO).

. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele

que for recebido e registrado primeiro no sistema.

. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor

de sua proposta.

. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificacao do fornecedor.

Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a
fase de lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e
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divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao

11. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma
automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer
possibilidade de prorrogag¢ao e nao havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag¢ao do
objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagao ao estipulado
para a contratag¢ao.

2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado
pela Administracao, podera haver a negociacao de condig¢des mais
vantajosas.

3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que
tenha apresentado o melhor pre¢o, para que seja obtida melhor
proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.

4. A negociagcdao podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, respeitada a ordem de classifica¢ao, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negocia¢ao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo
definido para a contratag¢ao.

5. Em qualquer caso, concluida a negociag¢ao, o resultado sera
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica.

6. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta
e, se necessario, de documentos complementares, adequada ao
ultimo lance.

7. 0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

I. Contiver vicios insandaveis;

IT. Nao obedecer as especifica¢bes técnicas pormenorizadas neste
Aviso/edital ou em seus anexos;

III. Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do

preco maximo definido para a contratacao;

IV. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido
pela Administrac¢ao;

V. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias
deste Aviso/edital ou seus anexos, desde que insanavel.

9. Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui ou
possuird recursos suficientes para executar a contento o objeto,
sera considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou menor lance
que:

I. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao,
apresente pre¢os global ou unitarios simbdlicos, irrisoérios
ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
saldarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha
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estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a

materiais e instala¢des de propriedade do préprio fornecedor,

para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam

inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater

normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisodrias e

convenc¢oes coletivas de trabalho vigentes.

Em contrata¢ao de obras ou servi¢os de engenharia, além das
disposi¢bes acima, a andlise de exequibilidade e sobrepre¢o
considerara o seguinte:

Para efeito de avalia¢ao da exequibilidade e de sobrepreco,
serdao considerados o pre¢o global, os quantitativos e os
precos unitdrios tidos como relevantes, observado o critério
de aceitabilidade de pre¢os unitario e global a ser fixado
neste Aviso/edital de Contratacdao Direta, conforme as
especificidades do mercado correspondente;

Serao consideradas inexequiveis as propostas cujos valores

forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor

or¢ado pela Administracao.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco,
ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo
para a desclassifica¢ao da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majora¢ao do pre¢o.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especifica¢bes do objeto, podera ser colhida a manifestacao
escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area
especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serad
examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se
no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceita¢ao da proposta, se
iniciara a fase de habilita¢ao, observado o disposto neste
Aviso/edital de contratacao Direta.

DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao
deverao ser anexados, por meio de chave de acesso e senha,
conforme, rela¢ao, a seguir, em até 02 hora, apdés a solicitacao
do Agente Publico/Agente de Contratacao/Pregoeiro, via sistema.
A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a
apresenta¢ao da seguinte documentag¢ao:
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a) No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede ou;

b) Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteracgdes

em vigor , devidamente registradas e arquivadas na reparticao

competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se tratando de

Sociedades por A¢des, acompanhado de documentos de eleig¢ao de

seus administradores, ou;

c) Em se tratando de microempreendedor individual - MEI:

Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

d) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto

ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatoéorio de seus administradores, ou;

19. A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA sera comprovada,
mediante a apresenta¢ao dos seguintes documentos:

a) Prova de Inscri¢dao no CNPJ. O documento devera ser expedido
no maximo 90 (noventa) dias antes da data do recebimento dos
envelopes, (www.receita.fazenda.gov.br);

b) Certidao de Regularidade para com o FGTS emitido pela Caixa
Econdmica Federal (sitio: www.caixa.gov.br);

c) Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido incluindo débitos da Previdéncia
Social INSS (www.receita.fazenda.gov.br);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de Certidao
Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei N° 5.452 de 1° de maio
de 1943. (www.tst.gov.br/certidao);

e) Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual, do
domicilio/sede da licitante;

f) Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Municipal, do
domicilio/sede da licitante;

20. A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA sera comprovada,

mediante a:

a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata e/ou Recuperac¢do
judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
ou emitida pela Internet, com data de emissdao nao superior a 30
(trinta) dias corridos da data da sessao, deste certame. Para
esta certidao sé sera aceita outra validade se estiver expressa
no proéprio documento;

b) Nos casos de participacdo de empresa em recuperacdo judicial,
devera ser apresentado juntamente com a Certiddao de Recuperac¢ao
Judicial, atestado emitido pelo juizo em que tramita o
procedimento da recupera¢ao judicial, certificando que a empresa
esta apta econdmica e financeiramente a suportar o cumprimento
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de um futuro contrato com a Administracao, 1levando em
considera¢ao o objeto a ser licitado.

21. DA APLICAGAO DA LEI COMPLEMENTAR

a) A condicdo de Microempresa (ME), de Empresa de Pequeno Porte
(EPP) Microempreendedor Individual (MEI), para efeito do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006
(arts. 42 a 45), deverd ser comprovada mediante a
apresentacao de certidao da Junta Comercial do domicilio ou
outro documento habil compativel

b) Deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
regularidade fiscal e trabalhista, por ocasidao do certame,
mesmo que apresente restricao.

C) Havendo alguma restri¢dao na comprova¢ao da regularidade
fiscal e trabalhista serd assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao
Publica, para a regularizagao da documenta¢ao, pagamento ou
parcelamento do débito, emissdao de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

d) A n3o regularizag¢ao da documenta¢ao, no prazo previsto no
subitem anterior, implicara decadéncia do direito a
contrata¢ao, sem prejuizo das san¢bOes previstas na Lei
14.133/2021 de ©1 de abril de 2021, sendo facultado a
Administracao convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagao, para a assinatura do contrato, ou revogar a
contratacao direta.

€) Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sessao publica.

f) 0s 1licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do
sistema eletrbénico, proposta com a descri¢ao do objeto
ofertado e o pre¢o, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdao, encerrar-se-3
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

g) Como condi¢ao previa ao exame da documenta¢ao de habilitacao
do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro
lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condi¢bes de participacao, especialmente quanto a existéncia
de san¢ao que impeg¢a a participag¢ao no certame ou a futura
contrata¢ao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

h) a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas -
CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

i) b) Cadastro Nacional de Condena¢des Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
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Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

J) ¢) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da
Uniao - TCU;

Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a
substitui¢dao das consultas das alineas “h”, “i*” e “j” acima pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

K) E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes
constantes do Documentos de Habilitag¢ao para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentac¢ao
atualizada.

|) Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacao
complementares, necessarios a confirma¢ao daqueles exigidos
neste Aviso/edital de contratacao Direta e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminhd-los, em formato
digital, apds solicitagao da Administrag¢do, sob pena de
inabilitacao.

M) Sera inabilitado o fornecedor que n3o comprovar sua
habilita¢ao, seja por nao apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso/edital de contratacao Direta.

N) Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilita¢dao, o oO6rgao ou entidade examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apurag¢ao de uma proposta que atenda as
especifica¢des do objeto e as condi¢des de habilitacao.

22, DA CONTRATAGAO

a) Apés a adjudicagdo e a homologacdo, caso se conclua pela
contratacao, serda firmado Termo de Contrato ou emitido
instrumento equivalente.

b) 0 adjudicatario terd o prazo de 3 (TRES) dias uteis, contados
a partir da data de sua convoca¢ao, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de
decair do direito a contratag¢ao, sem prejuizo das sangoes
previstas neste Aviso/edital de contratacado Direta.

c) O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da
nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administracao.

d) O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente,
emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de
que:

Praca Manoel Bertoldo Da Silva, n°® 31 — Centro — CEP: 35250-000 — Fone (34) 3423-0100

10


http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/

ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE COMENDADOR GOMES
www.comendadorgomes.mg.gov.br
licita@comendadorgomes.mg.gov.br

CNPJ: 18.449.173/0001-57

I. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-
se a vrelagcdao de negécios ali estabelecida as
disposi¢des da Lei no 14.133, de 2021;

II. contratada se vincula a sua proposta e as previsoes
contidas no Aviso/edital de contratacao Direta e seus
anexos.

e) Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serad
exigida a comprovagao das condi¢des de habilitacao e
contratag¢ao consignadas neste Aviso/edital, que deverao ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

a. ADVERTENCIA: serd aplicada na hipdotese de infrag¢bes que
correspondam a pequenas irregularidades verificadas nos
fornecimentos/servigos, que venham ou nao causar dano a
Administracao ou a terceiros.

b. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR com a
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos, nos termos do artigo 156, IV, da Lei n.
14.133/2021, nos seguintes casos:

I. Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida
para o certame ou prestar declara¢ao falsa durante o
credenciamento ou a execucao do contrato;

IT. Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento
na execucao do contrato;
III. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de

qualquer natureza;

24, DAS CONSIDERACOES FINAIS
a. 0 procedimento serda divulgado no Diario Oficial do
Municipio (https://www.comendadorgomes.mg.gov.br/) e no
Portal Nacional de Compras Pudblicas (PNCP).
b. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados
ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administracao

podera:
I. Republicar o presente Aviso/edital com uma nova
data;
II. Valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na

pesquisa de preg¢os que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se o0s menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condi¢Oes de habilitagao exigidas.

C) Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao.
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d) N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que impe¢a a realiza¢ao do certame na data marcada, a sessao
sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que nao haja comunicag¢ao em contrario.

€) Os horédrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e
durante o envio de lances observarao o horario de Brasilia-DF,
inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentagao relativa ao procedimento.

f) 0s fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e
apresentagao de suas propostas e a Administra¢dao nao sera, em
nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da
condu¢ao ou do resultado do processo de contratacao.

g) Integram este Aviso/edital de Contratacdo Direta, para todos os
fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR
ANEXO IV- DADOS PARA ASSINATURA PARA ASSINATURA DO CONTRATO
ANEXO V- MODELO DE DECLARACAO DE PARENTESCO
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ANEXO - I
DISPENSA DE LICITAGAO COM BASE NO ART. 75, INC. II da Lei 14.133/2021.

TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

REFERENCIA AO DFD N2: 011472026

1. DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO E PRAZO CONTRATUAL

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao
de empresa especializada na presta¢ao de servigos de assessoria
técnico-administrativa para o 1lang¢amento sistémico dos registros de
manuten¢ao da frota de veiculos do Municipio de Comendador Gomes/MG no
Sistema de Controle Municipal (SICOM), com gera¢ao e disponibilizacdo
mensal do arquivo CVC, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.2. 0 objeto da contratacdao enquadra-se como servi¢o comum, por
possuir padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos e
compativeis com as exigéncias do SICOM, conforme art. 62, inciso XIII,
da Lei n2 14.133/2021.

1.3. A contratagdao serda realizada por meio de Dispensa de
Licitacao em Razao do Valor, nos termos do art. 75, inciso II, da Lei
n? 14.133/2021, considerando que o valor estimado da contratacao nao
supera o limite legal vigente de R$ 59.904,00 (cinquenta e nove mil,
novecentos e quatro reais) para outros servigos e compras, conforme
atualiza¢ao promovida pelo Decreto Federal n?2 11.871/2023.

1.4. As quantidades e os valores estimados para a contrata¢ao sao
0s seguintes:

Item| Descric¢ao do Servico Unid. Qtd. Valor Valor
Unit. Global (R$)
Mensal
(R$)

1 Servicos de assessoria | Més 12 R$1.785,64 | R$21.427,68

técnico-administrativa para
lancamento sistémico dos
registros de manutencao da
frota de veiculos municipais
no SICOM, com geragao e
disponibiliza¢ao mensal do
arquivo CVC, em conformidade
com as exigéncias dos oOrgaos
de controle estadual (TCE/MG
e SEF/MG).
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1.5. 0 valor estimado total da contratacdo é de R$21.427,68
(Vinte e Um mil quatrocentos e vinte e sete reais e sessenta e oito
centavos), correspondente a presta¢do dos servigos pelo periodo de 12
(doze) meses.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de assinatura do instrumento contratual,
podendo ser prorrogado, mediante termo aditivo, nas hipdteses
previstas nos arts. 105 e 106 da Lei n? 14.133/2021, desde que
demonstrada a vantajosidade da prorrogacao para a Administracao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacao fundamenta-se na necessidade
imperiosa do Municipio de Comendador Gomes/MG de manter atualizados e
sistematizados os registros de manuten¢ao dos veiculos integrantes de
sua frota publica no Sistema de Controle Municipal (SICOM), conforme
exigéncia da Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais (SEF/MG)
e em consonancia com as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais (TCE/MG).

2.2. O SICOM é o sistema oficial de prestagcao de informagoes
contabeis e financeiras dos municipios mineiros a SEF/MG e ao TCE/MG.
Dentre os médulos que o compdem, destaca-se o arquivo CVC (Controle de
Veiculos e Combustiveis), que deve ser alimentado mensalmente com
todos os registros de manutencdao da frota municipal, sob pena de
inconsisténcia nas presta¢des de contas e eventual responsabilizagao
dos gestores municipais.

2.3. O Setor de Transito e Transportes do Municipio nao dispoOe,
em seu quadro funcional atual, de servidor com especializa¢do técnica
especifica para a operacao do médulo de frota do SICOM, a gera¢ao do
arquivo CVC e o cumprimento dos prazos de envio. Diante disso, a
terceirizacdao desse servi¢o configura a solu¢dao mais eficiente,
economicamente vantajosa e tecnicamente adequada para garantir o
cumprimento regular das obriga¢des impostas ao Municipio.

2.4. A contratagdao atende aos principios da eficiéncia, da
economicidade e do planejamento, previstos no art. 52 da Lei ne¢
14.133/2021, e estda fundamentada no Estudo Técnico Preliminar, que
demonstra a viabilidade técnica e financeira da solu¢ao adotada.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucao proposta consiste na contratagao de empresa
especializada para prestacao de servigos técnicos continuados de
assessoria, consultoria e suporte operacional ao Setor Municipal de
Transito, visando o aprimoramento da gestao administrativa,
operacional e procedimental das atividades relacionadas ao transito
municipal, com atendimento hibrido, de forma remota e presencial,
conforme necessidade da Administracao.

3.2. A solucdao contratada abrangera, no minimo, a execu¢ao das
seguintes atividades:
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I - Atendimento técnico consultivo remoto continuo: prestag¢ao de
suporte técnico especializado por meios eletrbnicos oficiais,
incluindo telefone, correio eletrénico, aplicativos de comunicag¢ao
institucional e videoconferéncia, para esclarecimento de duvidas,
orientag¢des administrativas, operacionais e procedimentais
relacionadas as atividades do Setor Municipal de Transito;

IT - Atendimento técnico presencial sob demanda: realiza¢ao de visitas
técnicas presenciais nas dependéncias do Municipio, sempre que
formalmente solicitado pela Administra¢ao, para acompanhamento de
demandas especificas, suporte operacional, orienta¢ao direta aos
servidores, reunides técnicas, adequa¢ao de procedimentos e apoio em
situagdes que exijam atuagao presencial;

III - Diagndéstico e acompanhamento técnico do setor: analise periddica
das rotinas administrativas, operacionais e procedimentais do Setor de
Transito, com identificacao de falhas, inconsisténcias, necessidades
de adequa¢ao e proposicao de melhorias visando maior eficiéncia
administrativa e operacional;

IV - Apoio na organizacao administrativa e procedimental: orientacao
técnica para estrutura¢ao, revisao e padroniza¢ao de fluxos internos,
controles administrativos, rotinas operacionais, registros documentais
e procedimentos inerentes as atividades do setor;

V - Orientacdo técnica aos servidores municipais: prestacao de suporte
técnico continuo aos servidores vinculados ao setor, mediante
orienta¢bes praticas e consultivas para adequada execu¢ao das
atividades administrativas e operacionais;

VI - Apoio a adequacao normativa e procedimental: assessoria técnica
voltada a adequa¢ao dos procedimentos administrativos do setor as
normas legais, regulamentares e técnicas aplicaveis as atividades de
transito municipal;

VII - Emissdo de relatérios técnicos mensais: elaboracao e
apresentacao de relatério mensal contendo o registro das atividades
executadas, atendimentos realizados, orienta¢des prestadas, visitas
técnicas efetuadas, demandas atendidas e recomenda¢des técnicas para
melhoria da gestao do setor.

3.3. A execugao dos servig¢os ocorrera em regime hibrido, mediante
atendimento remoto continuo e atendimento presencial sob demanda da
Administra¢ao Municipal, observados os prazos de resposta, cronogramas
operacionais e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

3.4. Os atendimentos presenciais poderao ocorrer mediante
solicitacao formal da Administra¢ao, sempre que a complexidade,
urgéncia ou natureza da demanda exigir acompanhamento técnico
presencial, sem prejuizo da prestacao continua do suporte remoto.

3.5. Os servicos serao executados sem vinculo de subordinacao
funcional entre os profissionais da contratada e a Administragao
Municipal, caracterizando-se como prestacao de servigos técnicos
especializados, sem dedicacao exclusiva de mao de obra.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisitos de Habilitagao

Para fins de comprovac¢ao da regularidade e da capacidade da empresa a
ser contratada, deverdao ser apresentados os seguintes documentos, em
conformidade com o art. 62 da Lei n2 14.133/2021:

I - Habilitacdo Juridica: ato constitutivo atualizado (contrato social
ou estatuto), devidamente registrado no 6rgao competente, demonstrando
compatibilidade entre as atividades da empresa e o objeto da
contratacao;

IT - Regularidade Fiscal e Trabalhista: certiddes negativas (ou
positivas com efeito de negativa) de débitos perante a Receita
Federal, a Fazenda Estadual, a Fazenda Municipal do domicilio da
empresa, o FGTS e a Justica do Trabalho (CNDT);

IITI - Qualifica¢ao Econdbmico-Financeira: certidao negativa de faléncia
ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa.

4.2, Requisitos Técnicos

I - Comprova¢ao de aptidao para a execu¢ao de servigos compativeis com
o objeto, mediante apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, demonstrando a prestacao de
servig¢os de assessoria ou operacionaliza¢ao de sistemas municipais
(SICOM ou sistemas equivalentes);

IT - Declaragcao de que dispoe de profissional habilitado e com
conhecimento técnico do SICOM para execu¢ao dos servi¢os, assumindo a
responsabilidade pela qualidade e tempestividade das entregas.

4.3. Requisitos de Execuc¢ao e Qualidade

I - Os servigos deverao ser executados com rigorosa observancia dos
prazos estabelecidos, sendo vedada a entrega do arquivo CVC com dados
incompletos ou invalidos;

IT - A empresa contratada devera comunicar ao fiscal do contrato, com
antecedéncia minima de ©5 (cinco) dias uUteis, qualquer impedimento ao
cumprimento dos prazos pactuados;

IIT - As corre¢oes de inconsisténcias identificadas pelo fiscal do
contrato deverdo ser realizadas no prazo maximo de ©2 (dois) dias
Uteis, sem Onus adicional para a Administracao;

IV - A empresa contratada devera guardar sigilo e confidencialidade
sobre todas as informac¢des acessadas no exercicio de suas atividades,
respondendo civil e penalmente por eventuais violagdes.

5. FORMA DE EXECUGAO

5.1. A execu¢ao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por
servidor designado pelo Municipio de Comendador Gomes/MG, nos termos
do art. 117 da Lei n2 14.133/2021, o qual exercera as fungdes de
gestor e fiscal do contrato.

5.2. Ao fiscal do contrato caberda: acompanhar a regularidade e a
tempestividade das entregas mensais; verificar a conformidade do
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arquivo CVC gerado com as exigéncias do SICOM; atestar as notas
fiscais para fins de pagamento; e registrar em relatério as
ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato.

5.3. O inicio da presta¢ao dos servigos dar-se-a no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis contados da data de assinatura do contrato ou
do recebimento da Ordem de Servi¢o, o que ocorrer primeiro.

5.4. O Municipio providenciara o fornecimento das informa¢des de
manutencdo necessarias ao lancamento no SICOM até o 52 (quinto) dia
util apdés o fechamento contabil mensal, sendo o prazo de entrega do
arquivo CVC pela contratada contado a partir de entao.

5.5. A execucao do objeto ocorrera de forma hibrida,
compreendendo atendimento técnico remoto continuo e atendimento
presencial sob demanda, conforme a necessidade da Administracao
Municipal, visando garantir suporte técnico eficiente, continuo e
adequado as demandas do Setor Municipal de Transito.

5.6. Atendimento Remoto: A contratada deverda disponibilizar
atendimento técnico consultivo remoto, em dias uUteis e horario
comercial, por meios de comunica¢ao oficiais previamente definidos
entre as partes, tais como:

I - telefone;

IT - correio eletroénico (e-mail);

III - aplicativo de mensagens instantaneas institucional;
IV - videoconferéncia;

V - outros meios eletrdnicos compativeis com a necessidade
administrativa.

5.7. 0 atendimento remoto compreendera suporte técnico para:

I - esclarecimento de duvidas operacionais, administrativas e
procedimentais;

IT - orientagao técnica aos servidores municipais;

III - apoio consultivo para organiza¢ao das rotinas do setor;
IV - andlise e direcionamento de demandas administrativas
relacionadas ao transito municipal;

V - emissao de orienta¢des técnicas e pareceres simplificados
quando necessarios;

VI - suporte para adequacao de procedimentos internos as normas
aplicaveis.

5.8. Atendimento Presencial: A contratada deverda realizar
atendimento técnico presencial nas dependéncias do Municipio sempre
que formalmente solicitado pela Administra¢ao, especialmente quando a
natureza da demanda exigir atua¢ao in loco para melhor execugao do
objeto.

5.9. 0 atendimento presencial podera ocorrer para:

I - acompanhamento técnico de atividades operacionais do setor;
IT - reorganiza¢ao de fluxos administrativos;

III - orienta¢ao direta aos servidores municipais;

IV - apoio técnico em demandas urgentes ou excepcionais;
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V - avaliag¢ao técnica de procedimentos internos;
VI - proposi¢ao de melhorias operacionais e administrativas;
VII - reunides técnicas com gestores e servidores.

5.10. Além dos atendimentos sob demanda, a contratada devera
realizar visita técnica presencial periédica minima de @1 (uma) visita
mensal, em data previamente ajustada com a Administra¢ao, para
acompanhamento da execu¢dao contratual, avaliacao das demandas em
andamento e suporte técnico presencial, podendo ser requisitado mais
visitas mensais visando suprir a demanda e necessidade.

5.11. Prazos de Atendimento: A contratada devera observar os
seguintes prazos maximos de resposta:

I - demandas ordinarias: resposta inicial em até 24 (vinte e
quatro) horas lteis;

IT - demandas urgentes devidamente justificadas pela
Administracdo: resposta inicial em até @4 (quatro) horas uteis.

5.12. Todas as demandas encaminhadas pela Administra¢ao poderao
ser formalizadas por meio eletrénico, devendo a contratada manter
controle e registro dos atendimentos realizados.

5.13. Relatérios de Execug¢ao: A contratada devera apresentar
relatério mensal de execug¢ao contendo, no minimo:

I - descricao dos atendimentos remotos realizados;

IT - registro das visitas presenciais realizadas;

IIT - demandas atendidas no periodo;

IV - orienta¢des técnicas prestadas;

V - pendéncias eventualmente identificadas;

VI - recomenda¢Oes de melhorias administrativas e operacionais.

5.14. A execucao dos servicos ocorrerd sem vinculo de subordinacao
funcional entre os profissionais da contratada e a Administragao
Municipal, caracterizando-se como prestacao de servigos técnicos
especializados, sem dedicac¢ao exclusiva de mao de obra.

5.15. 0 acompanhamento e fiscalizagao da execug¢ao contratual serao
realizados por servidor formalmente designado pela Administra¢do, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n2 14.133/2021.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
6.1. Sao obriga¢des do Contratante:

I - Fornecer a Contratada, em prazo habil, todos os dados, documentos
e registros de manuten¢ao da frota necessarios a execu¢ao mensal dos
servicos;

IT - Designar servidor municipal como gestor e fiscal do contrato, com
competéncia para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao dos servigos;

IIT - Garantir o acesso da Contratada ao SICOM, por meio de
credenciais especificas, de acordo com os perfis de acesso necessarios
a execuc¢ao dos servicgos;
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IV - Comunicar a Contratada, de forma tempestiva, quaisquer alterac¢des
nos procedimentos de fechamento contabil que possam impactar os prazos
de execucao;

V - Efetuar o pagamento nas condi¢des e prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

VI - Notificar a Contratada, por escrito, sobre irregularidades ou
descumprimentos verificados na execu¢ao do contrato, concedendo prazo
para regularizac¢ao;

VII - Aplicar as san¢des administrativas cabiveis, garantida a prévia
defesa, nos casos de descumprimento das obrigag¢des contratuais.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Sao obrigac¢des da Contratada:

I - Executar os servigos contratados com observancia dos prazos,
parametros técnicos e condi¢des estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no contrato;

IT - Designar profissional responsavel pela execug¢ao dos servigos, com
conhecimento técnico comprovado do SICOM, mantendo-o disponivel
durante toda a vigéncia contratual;

IIT - Entregar mensalmente o arquivo CVC devidamente gerado e
validado, acompanhado de relatério sintético de execug¢ao, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos apdés o fechamento contabil mensal;

IV - Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢bes de
habilita¢dao e qualifica¢ao exigidas na fase de sele¢ao, comunicando
imediatamente ao Contratante qualquer alterag¢ao que possa comprometer
a regularidade da empresa;

V - Guardar absoluto sigilo sobre as informa¢des, dados e documentos
acessados no exercicio das atividades contratadas, sob pena das
san¢Oes previstas em lei;

VI - Comunicar ao fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias uteis, qualquer impossibilidade de cumprimento dos prazos
pactuados, acompanhada de justificativa e proposta de soluc¢ao;

VII - Realizar, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis e sem 6nus
para a Administracao, as corre¢des de inconsisténcias identificadas
pelo fiscal do contrato no arquivo CVC entregue;

VIII - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, as
responsabilidades assumidas, sem prévia e expressa anuéncia do
Contratante;

IX - Atender prontamente as diligéncias e solicitag¢des do fiscal do
contrato;

X - Responsabilizar-se por todos o0os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execu¢ao do
objeto.
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8. GESTAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

8.1. O contrato administrativo decorrente deste procedimento
devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas estabelecidas no instrumento contratual, neste Termo de
Referéncia e nas disposicbes da Lei Federal n2 14.133/2021,
respondendo cada uma das partes pelas consequéncias de sua inexecug¢ao
total ou parcial.

8.2. A execu¢ao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por
servidor especialmente designado pela Administracao, que atuara como
fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n9 14.133/2021,
sendo responsdavel por verificar o cumprimento das obrigacdes
contratuais, bem como a conformidade dos produtos fornecidos com as
especificag¢des estabelecidas.

8.3. Compete ao fiscal do contrato:

e acompanhar a execug¢ao do objeto contratado;

e verificar a qualidade e a conformidade dos uniformes

fornecidos;

e registrar ocorréncias relacionadas a execug¢ao contratual;

e comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades

verificadas durante a execuc¢ao do contrato;

e solicitar a contratada a correcao de falhas ou

irregularidades identificadas.
8.4. A gestdao do contrato serda exercida por servidor designado
pela Administracao, que terda a responsabilidade de coordenar,
supervisionar e adotar as providéncias administrativas necessarias
para a adequada execu¢ao contratual, incluindo o acompanhamento da
vigéncia do contrato, a andlise de eventuais solicita¢des de reajuste
ou reequilibrio econdémico-financeiro e a verifica¢ao da manuten¢ao das
condicoes de habilitacao da contratada.

8.5. As comunicacoes entre a Administracao e a contratada deverao
ocorrer preferencialmente por escrito, podendo ser realizadas por meio
fisico ou eletronico, de forma a garantir a formaliza¢dao e o adequado
registro das informag¢oes relacionadas a execug¢ao do contrato.

8.6. Em caso de impedimento, paralisa¢ao ou qualquer situa¢ao que
possa comprometer a execu¢ao do contrato, a Administra¢ao podera
adotar as medidas necessdrias para assegurar a continuidade do
fornecimento, observando as disposi¢Oes legais aplicaveis.

8.7. A Administracao podera convocar representante da empresa
contratada para reunides de acompanhamento da execu¢ao contratual,
quando necessario, com o objetivo de alinhar procedimentos, esclarecer
duvidas e garantir o cumprimento adequado das obrigac¢des assumidas.

8.8. A gestao e fiscalizagcao do contrato deverao observar os
principios da 1legalidade, eficiéncia, transparéncia e interesse
publico, assegurando o adequado acompanhamento da execu¢dao contratual
e a correta aplica¢ao dos recursos publicos.

8.9. 0 gestor do contrato Sr Bruno Martins Assun¢ao devera enviar
a documenta¢ao pertinente ao setor de contratos para a formalizag¢ao
dos procedimentos de liquida¢ao e pagamento, na valora¢ao e gestao nos
termos do contrato.
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8.10. Para esta contratacdao a fiscalizag¢do sera exercida por Iza
Santos Tavarez para exercer a fun¢ao de Fiscal de Contrato, sob a Lei
Federal n2 14.133/2021.

9. CRITERIOS MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
9.1. Do Recebimento
9.1.1. O objeto da contrata¢ao sera recebido pelo servidor designado

como fiscal do contrato, observadas as disposi¢bes da Lei Federal ne2
14.133/2021, mediante verificacao da conformidade dos servicos
executados com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.1.2. Recebimento Provisério: O recebimento provisério ocorrera
mensalmente, mediante a apresenta¢ao, pela contratada, do relatério de
execu¢ao das atividades desenvolvidas no periodo, contendo a
comprovag¢ao dos atendimentos remotos realizados, atendimentos
presenciais executados, orientag¢des técnicas prestadas e demais
atividades correlatas previstas contratualmente.

9.1.2.1. 0 recebimento provisério terda por finalidade a
conferéncia preliminar da execu¢ao dos servig¢os, nao implicando
aceita¢ao definitiva do objeto.

9.1.3. Recebimento Definitivo: O recebimento definitivo ocorrerd apés
a verificacao da efetiva execucao dos servig¢os contratados, da
conformidade das atividades desenvolvidas com as exigéncias deste
instrumento e da valida¢ao pelo fiscal do contrato, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis contados do recebimento provisério.

9.1.3.1. Serao considerados para fins de recebimento
definitivo:

I - cumprimento dos atendimentos remotos solicitados
pela Administragao;

IT - realizagao dos atendimentos presenciais
programados e/ou demandados;

III - observancia dos prazos de resposta
estabelecidos contratualmente;

IV - entrega do relatério mensal de execugao;

V. - qualidade técnica das orientag¢bes e suporte
prestado;
VI - atendimento integral das obrigacdes
contratuais.

9.1.4. Verificada qualquer inconsisténcia, insuficiéncia, falha na

execu¢ao ou descumprimento das obriga¢des contratuais, a contratada
sera formalmente notificada para promover a regularizacao no prazo
maximo de @02 (dois) dias uteis, sem prejuizo da aplicacdo das sancgodes
cabiveis.

9.1.5. O recebimento definitivo nao exclui a responsabilidade da
contratada pela qualidade técnica dos servigos prestados, nem afasta
sua responsabilidade civil, administrativa ou contratual por eventuais
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falhas identificadas posteriormente.

9.2. Do Reajuste e do Reequilibrio

9.2.1. Os pre¢os inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis
no prazo de um ano contado da data do or¢amento estimado, no limite de
apresentag¢ao da proposta.

9.2.2. Apdés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao,
pelo contratante do INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR - INPC.

9.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de
um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

9.2.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de
reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia
calculada pela ultima variag¢ao conhecida, liquidando a diferencga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

9.2.5. Nas aferig¢bes finais, o(s) indice(s) wutilizado(s) para
reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.2.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento
venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser
utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

9.2.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as
partes elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.2.8. 0 reajuste sera realizado por apostilamento.

9.2.9. 0 reequilibrio econdmico-financeiro do objeto desta licitagao
sera analisado e processado em conformidade com a Lei n? 14.133/2021.
Cabe a contratada apresentar documentos (originais ou autenticados em
cartério) que justifiquem e comprovem o pedido de reequilibrio,
seguindo sempre o que determina a Lei.

9.3. Liquidac¢ao

9.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran¢a equivalente,
correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquida¢ao, na forma
desta se¢ao, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2°¢
da Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorroga¢ao, nos casos de contratag¢oes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.3.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se
a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

° 0 prazo de validade;
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° a data da emissao;

° os dados do contrato e do 6rgao contratante

° 0 periodo respectivo de execu¢ao do contrato;

° 0 valor a pagar; e eventual destaque do valor de

retencdes tributarias cabiveis.

9.3.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impe¢a a liquidag¢dao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regulariza¢ao da situacao,
sem 6nus a contratante;

9.3.5. A  Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprova¢ao da regularidade fiscal, constatada por meio
de certidbGes negativas, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

9.3.6. A Administra¢ao deverd realizar consulta para: a) verificar a
manutencdo das condi¢bes de habilita¢do exigidas no edital; b)
identificar possivel razao que impeg¢a a participa¢ao em licita¢ao, no
ambito do o6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.7. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notifica¢ao, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situag¢dao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.3.8. Nao havendo regulariza¢dao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis
pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

9.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessdrias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.3.10. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato,
caso o contratado nao regularize sua situa¢ao junto ao Municipio.

9.4. Prazo de pagamento e forma de pagamento

9.4.1. 0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez
dias uUteis, contados da finalizag¢ao da liquida¢ao da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.

9.4.2. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.4.4. Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢ao tributaria
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prevista na legisla¢ao aplicavel.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. 0 fornecedor serda selecionado por meio de procedimento de
dispensa de licita¢do em razao do valor, de forma eletrdénica, nos
termos do art. 75, inciso II, da Lei Federal n2 14.133/2021,
considerando que o valor estimado da contratagao esta dentro dos
limites legais estabelecidos para esta modalidade.

10.2. Todos os atos do procedimento de contratagao direta, bem
como a respectiva ratifica¢ao e publicagao do extrato, serao
formalizados e instruidos nos termos dos arts. 72, 75 da Lei n¢
14.133/2021, garantindo plena conformidade 1legal, transparéncia e
controle pelos 6rgaos competentes

10.3. A empresa devera comprovar suas CondicGes de PROPOSTA e
HABILITACAO, devendo ainda apresentar ainda os documentos abaixo
apresentados.

10.4. PROPOSTA compativel com preg¢os de mercado, devidamente
apresentada para abordar a contratag¢ao objeto deste instrumento, em
papel timbrado, com valores wunitarios, globais, local, data e
assinatura pelo representante legal.

10.5. Apresentacdo de requisitos de HABILITAGAO, com fornecimento
dos documentos constantes no art. 62 e seguintes da Lei 14.133/21, os
quais serao especificados pelo Pregoeiro no Edital de convocagao.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pelo descumprimento total ou parcial das obriga¢oes
contratuais, a Contratada ficara sujeita, garantida a prévia defesa,
as san¢Oes administrativas previstas nos arts. 156 a 163 da Lei n¢
14.133/2021, sem prejuizo das demais comina¢des legais cabiveis,
conforme a seguir:

I - Adverténcia: para descumprimentos leves que nao causem prejuizo ao
erario ou as obriga¢Oes de prestacao de contas;

II - Multa moratéria: de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado, sobre o valor da parcela mensal, até o limite de 10%
(dez por cento), nos casos de descumprimento dos prazos de entrega;

III - Multa compensatéria: de 10% (dez por cento) sobre o valor total
do contrato, nos casos de inexecug¢ao total do objeto;

IV - Impedimento de licitar e contratar com a Administra¢ao Publica:
pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos de descumprimento grave das
obrigag¢bes contratuais;

V - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar: nos casos
previstos no art. 156, §52, da Lei n?2 14.133/2021.

11.2. As multas poderao ser descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pelo Contratante, ou cobradas
administrativamente ou judicialmente.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta contrata¢ao correrdao a conta o2
das seguintes dota¢bes orc¢amentarias, ou em dota¢des correlatas que

venham a ser abertas para essa finalidade:

Unidade Orc¢amentadria Setor de Administracao

Elemento de Despesa 3.3.90.35.0000 -Servicos de Consultoria

Ficha 02.01.07.01.04.122.0002.11.2.020.3.3.90.35.00.00
Fonte de Recursos 1500

12.2. A adequacao orc¢amentaria sera comprovada mediante emissao de

nota de reserva de dota¢ao pelo Setor de Contabilidade do Municipio,
previamente a assinatura do contrato.

13. DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo
as disposig¢Oes contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposic¢des
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos.

14. FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Frutal/MG para dirimir os
litigios que decorrerem da execu¢ao desta contratagao.

15. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO

15.1. Integra esta demanda formalizada por meio do Termo de
Referéncia a Secretaria Municipal de Administracao.

Comendador Gomes/MG, 12 de maio de 2026.

Camilla Silva Teixeira
Encarregada da Coord. Municipal de Administragao

Marciene Silva de Castro
Assistente Administrativa
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ANEXO II

(MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL)
Papel Timbrado da Empresa 26

A
Prefeitura Municipal de Comendador Gomes/MG

DISPENSA DE LICITAGAO N2 9/2026 FORMA ELETRONICA

RAZAO SOCIAL

CNPJ:

ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

CELULAR:

E-MAIL:

NOME DO RESPONSAVEL:
CPF:

CARTEIRA DE IDENTIDADE:
DADOS BANCARIOS PARA FUTUROS DEPOSITOS (BANCO, AGENCIA, CONTA-
CORRENTE).

PREZADO(A) SENHOR(A),

Item Descricao Quantidade Valor Valor
Unitario Global

1 Servicos de assessoria | 12
técnico-administrativa para
lancamento sistémico dos
registros de manutencao da
frota de veiculos municipais
no SICOM, com geracao e
disponibilizacao mensal do
arquivo CVC, em conformidade
com as exigéncias dos orgaos
de controle estadual (TCE/MG
e SEF/MG).

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA : R$ (>>>>>>>>>>>>>>>>>>) POR EXTENSO
VALIDADE DA PROPOSTA: 30 DIAS

SOBRE PRECO: declaro que os pre¢os apresentados nesta proposta sao
fixos e irreajustaveis;

CONHECIMENTO SOBRE AS EXIGENCIAS: declaro ciéncia e concordancia com
todas as condig¢des e exigéncias listadas no termo de referéncia.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE COMENDADOR GOMES
www.comendadorgomes.mg.gov.br
licita@comendadorgomes.mg.gov.br

CNPJ: 18.449.173/0001-57

Assinatura do Responsavel
ANEXO - ITI
(MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR)

A empresa
..... , inscrita no CNPJ n.2
.................................................. , representada por
.......................................................... R declara,

sob as penas da Lei que nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz,
a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art.
7.2 da Constituicao Federal.

CIDADE/UF, / /

(nome do representante legal/contratual da empresa) OBSERVACAO: Este
documento devera ser obrigatoriamente preenchido em papel timbrado da
licitante e estar devidamente assinado por seu representante legal
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ANEXO IV
DISPENSA ELETRONICA N2 9/2026
(DADOS PARA ASSINATURA PARA ASSINATURA DO CONTRATO)

A
Prefeitura Municipal de Comendador Gomes/MG
Ref.: Dispensa n?2 9/2026

Objeto: REFERENTE A CONTRATAGCAO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS DE servigos
de ASSESSORIA, TECNICO PARA LANCAMENTO SISTEMICO DOS REGISTROS DE
MANUTENCAO DA FROTA DE VEICULOS DO MUNICIPIO NO SISTEMA DE CONTROLE
MUNICIPAL (SICOM) COM GERAGAO E DISPONIBILIZAGAO MENSAL DO ARQUIVO POR
UM PERIODO DE 12 MESES.

[NOME], inscrito no CNPJ/CPF sob o n.2 XXXXXXXX, com sede no(a)
XXXXXXXX, neste ato representado por [NOME E QUALIFICACAO],
inscrito(a) no CPF sob o n.2 XXXXXXXX, portador da carteira de
identidade n.2 XXXXXXXX, residente e domiciliado no(a) XXXXXXXX, e-
mail XXXXXXXX e telefone XXXXXXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - MG, de de 2026.

Assinatura do Responsdvel CPF:
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ANEXO V
DISPENSA ELETRONICA N2 9/2026
(DECLARACAO DE PARENTESCO)

A
Prefeitura Municipal de Comendador Gomes/MG
Ref.: Dispensa Eletrdénica n2 9/2026

Objeto: REFERENTE A CONTRATACAO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS DE servigos
de ASSESSORIA, TECNICO PARA LANCAMENTO SISTEMICO DOS REGISTROS DE
MANUTENCAO DA FROTA DE VEICULOS DO MUNICIPIO NO SISTEMA DE CONTROLE
MUNICIPAL (SICOM) COM GERAGAO E DISPONIBILIZAGAO MENSAL DO ARQUIVO POR
UM PERIODO DE 12 MESES.

[NOME], inscrito no CNPJ/CPF sob 0o n.2 XXXXXXXX, com sede no(a)
XXXXXXXX, neste ato representado por [NOME E QUALIFICACAO],
inscrito(a) no CPF sob o n.2 XXXXXXXX, portador da carteira de
identidade n.2 XXXXXXXX, residente e domiciliado no(a) XXXXXXXX, e-
mail XXXXXXXX e telefone XXXXXXXX DECLARA, SOB AS PENAS DA LEI, QUE NA
QUALIDADE DE PROPONENTE DE PROCEDIMENTO LICITATORIO SOB A MODALIDADE
DISPENSA  ELETRONCICA  INSTAURADA PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE
COMENDADOR GOMES/MG, NAO POSSUIR CONJUGE, COMPANHEIRO OU PARENTES E
NEM NOSSO QUADRO FUNCIONAL EMPREGADO PUBLICO OU MEMBRO COMISSIONADO DE
ORGAO DIRETO OU INDIRETO DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE COMENDADOR
GOMES/MG,

Por ser verdade, firmamos o presente.

XXXXX - MG, de de 2026.

Assinatura do Responsavel
CPF:
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